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DEMİRBAŞ VE SARF MALZEME DEPOLARI TEMİZLİK TALİMATI 

1. Amaç 
Bu talimatname, demirbaş ve sarf malzeme depolarının hijyenik koşullarda tutulmasını sağlamak amacıyla temizlik işlemlerinin nasıl 
yürütüleceğini belirlemek için hazırlanmıştır. 
 

2. Kapsam 
Bu talimat, demirbaş ve sarf malzeme depolarında görev yapan temizlik personeli, temizlik sorumlusu personelleri ve ilgili yöneticileri 
kapsar. 
 

3. Genel Kurallar 
• Temizlik işlemleri temiz alandan kirli alana doğru yapılmalıdır. 
• Temizlik sırasında koruyucu ekipman (eldiven, maske vb.) kullanılmalıdır. 
• Temizlik işleminde kullanılan malzemeler farklı alanların temizliğinde kullanılmamalıdır. 
• Temizlik işlemlerinde çamaşır suyu (1/10’lük ölçülerinde) kullanılır. 
• Kontroller sırasında herhangi bir arıza, uygunsuzluk vb. ile karşılaşılması durumunda denetim formuna işlenecek ve kalite 

birimine, arızalar teknik servise ve idareye derhal haber verilecektir. 
• Temizlenecek olan bölüm/malzeme hasta vücut sıvısı ile kirlenmiş ise, temizliğe ek olarak 1/10’luk çamaşır suyu ile dezenfekte 

edilecektir. 
• Depo temizliğinde, Hastane Temizlik Prosedürüne uygun temizlik malzemesi ve temizleme aparatları kullanılmalıdır.  
• Temizlik işlemleri depoların zeminine, duvarlarına, raflarına, tesisatına ve depolarda muhafaza edilen her türlü demirbaş 

veya tüketim malzemelerine zarar vermeyecek şekilde yapılmalıdır. 
• Depolardan toplanan atıklar, ilgili yönetmeliklere uygun şekilde (tehlikeli, tıbbi, evsel) ayrıştırılarak ilgili atık deposuna 

taşınmalıdır.  
• Temizlik esnasında ve atıkları taşıma esnasında uygun koruyucu ekipman (eldiven, maske, önlük, ayakkabı vb.) 

kullanılmalıdır. Terlik kullanılmamalıdır. Çıplak el ile atıklara dokunulmamalıdır.  
• Temizlik işlemi, mal kabulü veya dağıtımının yapılmadığı veya yoğun olmadığı zamanlarda yapılmalıdır. 
•  Depolarda temizlik yapılırken, toz kaldırmamaya ve depo çalışanlarının sağlığını etkileyecek dozda kimyasallar 

kullanmamaya özen gösterilmelidir. İhtiyaç halinde kontrollü havalandırma yapılmalıdır.  Ancak, güvenlik önlemlerini ve 
sabit ısı önlemlerini zafa uğratacak şekilde kapı pencere açmalardan/ açık bırakmalardan kaçınılmalıdır.  

• Çöpe veya geri dönüşüme atılması gereken ambalaj, bozuk veya artık malzemeler günlük olarak ilgili toplama alanlarına 
bırakılmak suretiyle depolardan uzaklaştırılmalıdır.  

• Acil durumlara karşı döküntü kiti malzemeleri bulundurulmalı ve erişilebilir olmalıdır. 
 

4. Temizlik Süreci 
a. Zemin Temizliği : Nemli mop veya zemin yıkama makinası ile günde en az 1 defa ve gerektiğinde temizlenmelidir 

(toz kaldıracak kuru süpürme yapılmamalıdır). 
b. Masalar, Dolaplar ve Diğer Mobilyalar : Günde en az 1 defa ve gerektiğinde deterjanlı su ile silinir. 
c. Koltuklar, Kanepeler, Sandalyeler : Günde en az 1 defa ve gerektiğinde deterjanlı su ile silinir. 
d. Bilgisayar ve Çevre Bileşenleri : Haftada en az 1 defa ve gerektiğinde dezenfektanlı bez ile veya gerektiğinde alkol 

ile temizlenir. 
e. Raflar : Malzemelerin muhafaza edildiği dolaplarda ve raflarda mal tesliminden sonra boş kalan alanlar yüzey 

dezenfektanlı bezle temizlenerek ve kurulanarak yeni mal konulmasına hazırlanmalıdır. Uzun süre boş kalan raflar 
ve dolaplar yeni mal konmadan önce tekrar temizlenmeli ve kurulanmalıdır. Bu işlem haftada en az 1 defa ve 
gerektiğinde yapılmalıdır. 

f. Pencereler : 3 ayda en az 1 defa ve gerektiğinde camlar çizilmeyecek ve leke bırakmayacak şekilde cam 
temizleyicilerle temizlenmeli, pencere çerçeve ve pervazları nemli bezle silinmeli. 

g. Kapılar, Kapı Kolları, Elektrik Düğmeleri : Bu gibi sık dokunulan yüzeyler dezenfektanlı bez ile veya gerektiğinde 
%70’lik alkol ile temizlenmelidir. Günde en az 1 defa ve gerektiğinde yapılmalıdır. 

h. Duvarlar : Kan ve vücut sıvıları ile kirlenme olması durumunda derhal dezenfekte edilmeli. Nemli mikrofiber bez veya 
mop ve deterjan bazlı solüsyonlar kullanılarak silinmelidir. 3 ayda en az 1 defa ve gerektiğinde yapılmalıdır. 

i. Kaloriferler : 3 ayda en az 1 defa ve gerektiğinde deterjanlı su ile silinir. 
j. Tavanlar ve Işık Panelleri : 3 ayda en az 1 defa ve gerektiğinde tozdan arındırılmalıdır. 



k. Atıkların/Çöplerin Toplanması : Çöp/atık kovaları günde en az 1 defa ve dolduğunda poşeti ile birlikte toplanarak 
atık yönetim talimatına uygun bir şekilde atık depolarına götürülür. 

l. Çöp Kovalarının Temizliği : Çöp kovaları haftada en az 1 defa ve gerektiğinde içi ve dışı çamaşır suyu sıkılıktan sonra 
5 dakika bekletilir, sonrasında su ile yıkandıktan sonra kağıt havlu ile kurulanır. 

m. Aynalar, Lavabolar ve Musluklar : Lavabo arkası ve aynalar deterjanlı su ile silinir, durulanır ve hava bırakmayan bez 
ile kurulanır. Lavabo ve musluklar çamaşır suyu ile temizlenir ve durulanır. Günde en az 1 defa ve gerektiğinde 
yapılmalıdır. 

Temizlik çizelgesi her temizlikten sonra eksiksiz doldurulmalı ve imzalanmalıdır. 
5. Sorumluluklar 
• Temizlik personeli, bu talimatlara uygun olarak işlemleri gerçekleştirmekle yükümlüdür. 
• Denetim, hastane yönetimi veya ilgili birimler tarafından periyodik olarak yapılmalıdır. 

Bu talimatname, Sağlık Bakanlığı ve ilgili hijyen yönetmeliklerine uygun olarak hazırlanmış olup, belirli periyotlarla güncellenir. 
6. İlgili Dökümanlar 
• Demirbaş Ve Sarf Malzeme Depoları Aylık Temizlik Takip Ve Denetim Formu (SDS.FR.73) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


